QUY TRÌNH BỒI DƯỠNG, 

XÉT ĐỀ NGHỊ VÀ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN VÀ CHUYỂN ĐẢNG VIÊN CHÍNH THỨC CHO ĐẢNG VIÊN DỰ BỊ
Bước 1:  Tạo nguồn kết nạp đảng viên

- Đầu nhiệm kỳ và hằng năm, chi bộ xây dựng kế hoạch cụ thể về tạo nguồn kết nạp đảng viên cho từng thời gian (một năm và cả nhiệm kỳ); chỉ đạo các tổ chức đoàn thể cùng cấp, nhất là Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh giáo dục, lựa chọn, giới thiệu quần chúng ưu tú cho chi bộ.

- Chi bộ thường xuyên phân loại quần chúng, xét đưa những quần chúng ưu tú vào danh sách cảm tình Đảng, giao nhiệm vụ cho cảm tình Đảng để thử thách và có nghị quyết phân công đảng viên chính thức giúp đỡ cảm tình Đảng phấn đấu vào Đảng.

Bước 2:  Bồi dưỡng nhận thức về Đảng


Chi bộ xét đề nghị Đảng ủy xét cử quần chúng ưu tú đi học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng do Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh tổ chức.

Bước 3:  Đơn xin vào Đảng


Khi được chi bộ đồng ý cho làm thủ tục kết nạp, đồng chí chi ủy viên hoặc đảng viên được phân công giúp đỡ, hướng dẫn quần chúng ưu tú tự viết đơn xin vào Đảng (không đánh máy), trình bày rõ những nhận thức của mình về mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng.

Bước 4: Lý lịch của người xin vào Đảng, thẩm tra lý lịch người vào Đảng
- Chi ủy (hoặc đảng viên được phân công giúp đỡ) hướng dẫn người xin vào Đảng tự khai lý lịch đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định; hoàn chỉnh các nội dung trong lý lịch. 

- Đảng ủy (chi ủy) cơ sở kiểm tra nội dung khai (nếu khai chưa đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định thì yêu cầu khai lại) và đóng dấu giáp lai vào tất cả các trang lý lịch của người xin vào Đảng (Chi ủy chi bộ chưa nhận xét và Đảng ủy chưa chứng nhận, ký tên vào lý lịch).

- Thẩm tra lý lịch của người xin vào Đảng (Những người cần thẩm tra về lý lịch gồm: Người vào Đảng; cha, mẹ đẻ; cha, mẹ vợ/chồng hoặc người trực tiếp nuôi dưỡng bản thân; vợ hoặc chồng của người vào Đảng).

Bước 5: Đảng viên chính thức của chi bộ, Ban chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh giới thiệu người vào Đảng.

- Đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ viết Giấy giới thiệu người vào Đảng (đảng viên chính thức phải cùng công tác với người xin bào đảng 01 năm trở lên).

- Người vào Đảng trong độ tuổi thanh niên, phải là đoàn viên được Ban chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở ra nghị quyết giới thiệu thay cho một đảng viên chính thức. Nơi không có tổ chức Đoàn thanh niên, người vào Đảng phải là đoàn viên công đoàn, được ban chấp hành đoàn cơ sở giới thiệu.
- Người xin vào Đảng không còn trong độ tuổi thanh niên thì do 2 đảng viên chính thức giới thiệu.

Bước 6:  Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng
- Ở nơi làm việc: Chi ủy lấy ý kiến của đại diện các tổ chức chính trị - xã hội trong phạm vi lãnh đạo của chi bộ mà người vào đảng là thành viên.

- Ở nơi cư trú: Chi ủy nơi có người vào Đảng đang làm việc lấy ý kiến trực tiếp hoặc gửi phiếu lấy ý kiến chi ủy hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú của người vào Đảng.

- Chi ủy nơi có người vào Đảng tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng, kèm theo hai văn bản nêu trên để báo cáo chi bộ.

Bước 7: Nghị quyết của chi bộ (kể cả chi bộ cơ sở) xét kết nạp người vào Đảng.
- Chi bộ xem xét: Đơn xin vào Đảng; lý lịch của người vào Đảng (người được phân công giúp đỡ trình bày báo cáo tóm tắt lý lịch trước chi bộ); văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức; Nghị quyết giới thiệu đoàn viên của Ban chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh; bản tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú.

- Chi bộ biểu quyết kết nạp. Nếu được hai ba số đảng viên chính thức trở lên tán thành kết nạp người vào Đảng thì chi bộ ra nghị quyết đề nghị đề nghị xem xét, quyết định. 
Bước 8: Nghị quyết của Đảng ủy cơ sở xét kết nạp người vào Đảng.

- Trước khi đưa ra Đảng ủy xem xét, Bí thư hoặc Phó Bí thư Đảng ủy phải tiến hành kiểm tra lại hồ sơ lý lịch của người vào Đảng và các văn bản của chi bộ.

- Tập thể Đảng ủy thảo luận, biểu quyết, nếu được hai phần ba số cấp ủy viên trở lên tán thành thì ra nghị quyết đề nghị Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh ra quyết định kết nạp và gửi toàn bộ hồ sơ lên Đảng ủy Khối (qua Ban Tổ chức Đảng ủy).

Bước 9:  Ban Thường vụ Đảng ủy Khối xét và ra quyết định kết nạp người vào Đảng
Bước 10: Tổ chức lễ kết nạp đảng viên

- Khi có quyết định kết nạp đảng viên của Ban Thường vụ Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh, chi bộ tổ chức lễ kết nạp đảng viên kịp thời, không để chậm quá 30 ngày (làm việc), kể từ ngày ký được quyết định.

- Lễ kết nạp đảng viên phải được tổ chức trang nghiêm, tiến hành kết nạp từng người một (nếu kết nạp từ hai người trở lên trong cùng một buổi lễ).

- Trang trí lễ kết nạp đảng viên: trừ tiêu đề “Lễ kết nạp đảng viên”, các nội dung khác được áp dụng như đối với hướng dẫn trang trí đại hội chi bộ.

- Chương trình lễ kết nạp đảng viên:

+ Chào cờ (Quốc ca, Quốc tế ca);

+ Tuyên bố lý do; giới thiệu đại biểu;

+ Bí thư chi bộ hoặc đại diện chi ủy đọc quyết định kết nạp đảng viên của Ban Thường vụ Đảng ủy Khối (những người dự lễ kết nạp đứng nghiêm);

+ Đảng viên mới đọc lời tuyên thệ;

+ Đại diện chi ủy nói rõ nhiệm vụ, quyền hạn của người đảng viên; nhiệm vụ của chi bộ và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ đảng viên dự bị;

+ Đại diện Đảng ủy cấp trên phát biểu ý kiến (nếu có);

+ Bế mạc (Quốc ca, Quốc tế ca).
CÁC THỦ TỤC TRONG HỒ SƠ KẾT NẠP NGƯỜI VÀO ĐẢNG

1. Giấy chứng nhận học lớp Nhận thức về Đảng ( Do Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh hoặc trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện cấp, có giá trị 5 năm – tính đến ngày chi bộ ra nghị quyết đề nghị kết nạp).
2. Đơn xin vào Đảng (Mẫu 1).

3. Lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 2).

4. Giấy giới thiệu người vào Đảng (Mẫu 3).

5. Nghị quyết của Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở giới thiệu đoàn viên thanh niên vào Đảng (Mẫu 4).

6. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể đối với người xin vào Đảng (Mẫu 5). (Kèm theo phiếu Ý kiến nhận xét của cấp ủy nơi cư trú (Mẫu 5B-KNĐ) và các tổ chức chính trị - xã hội nơi làm việc (Mẫu 5C-KNĐ))
7. Nghị quyết của chi bộ xét, đề nghị kết nạp đảng viên của chi bộ (Mẫu 6).

8. Báo cáo thẩm định của Đảng ủy bộ phận (nơi có Đảng bộ bộ phận)

8. Nghị quyết của cấp ủy cơ sở đảng đề nghị kết nạp đảng viên (Mẫu 7).

9. Quyết định kết nạp đảng viên.

Thủ tục xét chuyển chính thức cho đảng viên dự bị

Thực hiện theo Hướng dẫn số 01 HD/BCHTW, ngày 20 tháng 9 năm 2016 của Ban Bí thư  Trung ương, cụ thể như sau:

- Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới;

- Bản tự kiểm điểm của Đảng viên dự bị (Viết tay theo mẫu);

- Nhận xét của Đảng viên được phân công giúp đỡ (02 đảng viên chính thức nếu đảng viên dự bị đã hết tuổi đoàn);

- Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú, bao gồm: Biên bản lấy ý kiến nhận xét của Chi ủy nơi cư trú; Biên bản lấy ý kiến của các tổ chức đoàn thể nơi làm việc; Nếu là nơi tạm trú phải lấy cả nơi tạm trú và đăng ký hộ khẩu thường trú;

- Nghị quyết đề nghị công nhận chính thức cho đảng viên dự bị của chi bộ;

- Nghị quyết đề nghị công nhận chính thức của cấp ủy cơ sở;

3. Quy trình.

Quy trình chuyển chính thức cho đảng viên dự bị được thực hiện theo đúng Hướng dẫn số 01 HD/BCHTW, ngày 05 tháng 01 năm 2012 của Ban Bí thư  Trung ương, cụ thể như sau:

1. Đảng viên dự bị viết bản tự kiểm điểm về quá trình rèn luyện, tu dưỡng và thực hiện nhiệm vụ đảng viên trong 12 tháng qua từ khi được kết nạp vào Đảng (Viết tay theo mẫu quy định);

2. Đảng viên được phân công theo dõi, giúp đỡ viết nhận xét quá trình tu dưỡng, rèn luyện trong 12 tháng thử thách của Đảng viên dự bị mà mình được phân công theo mẫu quy định; 02 đảng viên đối với đảng viên dự bị đã hết tuổi đoàn;

3. Chi ủy hoàn tất các thủ tục lấy ý kiến nhận xét của các tổ chức đoàn thể nơi làm việc và nhận xét của ban chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị. Chi ủy tổng hợp theo mẫu;

4. Chi bộ họp và nhận xét đối với đảng viên dự bị, ra nghị quyết đề nghị công nhận chính thức nếu xét thấy đủ các điều kiện và tiêu chuẩn theo quy định; 

Hoàn tất cả thủ tục chuyển lên cấp ủy cơ sở; các bước bao gồm:

- Đảng viên dự bị đọc bản tự kiểm điểm;

- Đảng viên được phân công đọc bản nhận xét;

- Đọc báo cáo tổng hợp ý kiến của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị;

- Chi bộ cho ý kiến.

- Biểu quyết (Đạt đủ từ 2/3 tổng số đảng viên chính thức tại Chi bộ biểu quyết mới đủ điều kiện);

5. Sau khi nhận đầy đủ các thủ tục từ Chi bộ, cấp ủy cơ sở sẽ tiến hành họp và ra nghị quyết đề nghị công nhận chính thức đối với đảng viên dự bị trình cấp ủy cấp trên ra quyết định công nhận;

6. Tiến hành trao quyết định công nhận chính thức cho Đảng viên dự bị: Sau khi nhận được quyết định công nhận chính thức, Chi bộ nơi đảng viên sinh hoạt chính thức công bố quyết định tại hội nghị chi bộ và thông báo cho đảng viên và tổ chức đảng nơi đảng viên sinh hoạt tạm thời (Nếu có);

7. Một số nhiệm vụ của đảng viên sau công nhận chính thức.

- Nộp 04 ảnh 1x2 để làm thẻ đảng viên;

- Hoàn tất một số yêu cầu khác thuộc về hồ sơ đảng viên.

Hồ sơ xét công nhận đảng viên dự bị thành đảng viên chính thức
1. Giấy chứng nhận tốt nghiệp chương trình LLCT phổ thông (lớp bồi dưỡng đảng viên mới) 

2. Bản tự kiểm điểm của đảng vên dự bị 

3. Bản nhận xét của đảng viên được phân công giúp đỡ 

4. Ý kiến nhận xét của BCH Công đoàn (hoặc của tổ công đoàn, có xác nhận của BCH Công đoàn cơ sở) hoặc BCH đoàn nếu đang sinh hoạt đoàn 

5. Bản nhận xét của cấp uỷ nơi cư trú đối với đảng viên dự bị 

6. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức công đoàn (hoặc đoàn TN) và Chi bộ nơi đảng viên dự bị cư trú.

7. Biên bản họp Chi bộ xét chuyển chính thức 

8. Nghị quyết của Chi bộ đề nghị công nhận đảng viên chính thức.

9. Báo cáo của Đảng uỷ đề nghị công nhận đảng viên chính thức

10. Nghị quyết của Đảng uỷ đề nghị công nhận Đảng viên chính thức.

----------------------------------------------------------

LƯU Ý:

Khi đảng viên đã được công nhận chính thức có thêm các tài liệu sau:

+ Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới;

+ Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị;

+ Bản nhận xét đảng viên dự bị của đảng viên được phân công giúp đỡ;

+ Tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc và chi ủy (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị; 

+ Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của chi bộ;

+ Báo cáo thẩm định của đảng ủy bộ phận (nếu có); 

+ Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của đảng ủy cơ sở;

+ Quyết định công nhận đảng viên chính thức của cấp ủy có thẩm quyền;

+ Các bản bổ sung hồ sơ đảng viên hằng năm;

+ Các bản thẩm tra, kết luận về lý lịch đảng viên (nếu có);

+ Các quyết định của cấp có thẩm quyền về điều động, bổ nhiệm, nghỉ hưu, nghỉ mất sức, chuyển ngành, phục viên, xuất ngũ, kỷ luật, khen thưởng; bản sao các văn bằng chứng chỉ về chuyên môn, lý luận chính trị, ngoại ngữ, tin học...;

+ Hệ thống giấy giới thiệu sinh hoạt đảng từ khi vào Đảng;

+ Các bản tự kiểm điểm hằng năm (của 5 năm gần nhất) và khi chuyển sinh hoạt đảng của đảng viên.

Ngoài những tài liệu trên, những tài liệu khác kèm theo trong hồ sơ đảng viên đều là tài liệu tham khảo.

- Các tài liệu trong hồ sơ đảng viên (trừ phiếu đảng viên được sắp xếp quản lý theo quy định riêng) được ghi vào bản mục lục tài liệu và sắp xếp theo trình tự như trên, đưa vào túi hồ sơ để quản lý; bản mục lục các tài liệu trong hồ sơ đảng viên phải được cấp ủy quản lý hồ sơ đảng viên kiểm tra, xác nhận, ký và đóng dấu cấp ủy.

1. Đơn xin vào Đảng (Mẫu 1-KNĐ)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

ĐƠN XIN VÀO ĐẢNG

Kính gửi: Chi uỷ:

Đảng uỷ:

Tôi là:………………….., sinh ngày…………..tháng……….năm

Nơi sinh:

Quê quán:

Dân tộc:…………………………..…Tôn giáo:

Trình độ học vấn:

Nơi cư trú:

Nghề nghiệp:

Chức vụ chính quyền, đoàn thể:

Vào Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ngày ..…tháng…..năm…...
tại

Được xét là cảm tình Đảng ngày….tháng……năm…..tại chi bộ
… 

Qua nghiên cứu Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; được sự giáo dục, bồi dưỡng của chi bộ, của tổ chức Đoàn, Công đoàn (nếu có) tôi đã nhận thức được:


Tôi nguyện trung thành với lý tưởng và mục tiêu cách mạng của Đảng, phấn đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, xứng đáng là đảng viên của Đảng cộng sản Việt Nam.

…………, ngày…tháng…năm……

                                                                                 NGƯỜI LÀM ĐƠN

                                                                                 (Ký, ghi rõ họ và tên)

2. Lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 2-KNĐ)

	 Mẫu 2-KNĐ

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

LÝ LỊCH

CỦA NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG

Họ và tên đang dùng:……………………………
Họ và tên khai sinh:……………………………..
Quê quán                :………………………………
                                  Số lý lịch:……………………………..




- Kích thước: 20,5x 14,5 cm. 

- Nội dung trong lý lịch của người xin vào Đảng (gồm 32 trang) cụ thể như sau:

* Trang 1: Sơ lược lý lịch;

* Trang 2-8: Lý lịch bản thân và những công tác đã qua;

* Trang 9: Đặc điểm lịch sử;

* Trang 10: Những lớp đào tạo, bồi dưỡng đã qua và đi nước ngoài;

* Trang 11: Khen thưởng và kỷ luật;

* Trang 12-24: Hoàn cảnh gia đình;

* Trang 25: Tự nhận xét và cam đoan;

* Trang 26: Nhận xét của chi uỷ và chứng nhận của cấp uỷ cơ sở;

* Trang 27-32: Nhận xét của cấp uỷ hoặc tổ chức có thẩm quyền nơi đến thẩm tra lý lịch của người vào Đảng.

4. Giới thiệu người ưu tú vào Đảng (Mẫu 3-KNĐ)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


GIẤY GIỚI THIỆU

Người vào Đảng

        
Kính gửi: Chi bộ:......................................................................................
                           ………...........................................................................................

Tôi là:..............................................., sinh ngày............ tháng.............. năm ..........
Vào Đảng ngày.....tháng.....năm...., chính thức ngày.... tháng.....năm ..........

Chức vụ trong Đảng hiện nay:...................................................., chính quyền..........................
Quê quán:...................................................................................................................................
Đang sinh hoạt tại Chi bộ: ...........................................................................................
Ngày..........tháng........năm............... được Chi bộ phân công giáo dục, giúp đỡ quần chúng...........................................................................phấn đấu vào Đảng; nay xin báo cáo với Chi bộ những vấn đề chủ yếu về người phấn đấu vào Đảng như sau:
         - Về lý lịch:
Những đặc điểm chính cần lưu ý:.......................................................................................................... 

…………………………………………………………………………...........................................................................................................
- Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về Lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)................................................. ................................................................................................................................... ...................................................................................................................................

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, tôi giới thiệu với Chi bộ xem xét, đề nghị kết nạp quần chúng..........................................................................vào Đảng.

Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về sự giới thiệu của mình.

	
	.........................., ngày.............tháng............năm 20..............

           ĐẢNG VIÊN GIỚI THIỆU

            (ký, ghi rõ họ và tên)


5. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng  (Mẫu 4-KNĐ)  

	BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN

.................................................

Số........ - NQ/ĐTN
	ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH


    .............., ngày.........tháng.......năm.........




NGHỊ  QUYẾT

Giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng

         Kính gửi: Chi uỷ..................................................................................................
                         Đảng uỷ.............................................................................................
- Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của ban chấp hành đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng.

- Xét nghị quyết của Chi đoàn..............................................................................
- Ban Chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh ................................................................................họp ngày.................tháng.................năm...................nhận thấy:

Đoàn viên:...............................................................có những ưu, khuyết điểm chính (Về Lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)   

.………....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu và đề nghị Chi bộ, Đảng uỷ xem xét, kết nạp đoàn viên .........................................................  vào Đảng, với sự tán thành của.................đ/c (đạt.................%) so với tổng số uỷ viên Ban chấp hành; số không tán thành............đ/c, với lý do ……………………………… ………………...……………………………………………………………………
Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói trên và sẽ tiếp tục giáo dục bồi dưỡng đoàn viên ................................................... trở thành đảng viên chính thức của Đảng.
	
	T/M…………..

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)


6. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng (Mẫu 4A-KNĐ)
(Dùng giới thiệu người đang độ tuổi Đoàn thanh niên nơi không có tổ chức Đoàn TN )
	BAN CHẤP HÀNH

CÔNG ĐOÀN…………..

Số….........- NQ/
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


........ngày.....tháng…năm.......



NGHỊ  QUYẾT

Giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng
         Kính gửi: Chi uỷ..............................................................................
                         Đảng uỷ...........................................................................
- Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của ban chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng.

- Xét Nghị quyết của Công đoàn ..........................................................................
- Ban ……….Công đoàn ............................họp ngày........tháng ...... năm........ nhận thấy:

Đoàn viên:...................................................... có những ưu, khuyết điểm chính (Về Lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng) ................................................................................ .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu và đề nghị Chi bộ, Đảng uỷ xem xét, kết nạp đoàn viên............... .......................... ............... .vào Đảng, với sự tán thành của.................đồng chí (đạt.................%) so với tổng số uỷ viên Ban Chấp hành; số không tán thành........................đồng chí, với lý do ...........................

......................................................................................................................................................................................................................................................................
Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói trên và sẽ tiếp tục giáo dục bồi dưỡng đoàn viên …………………………… thành đảng viên chính thức của Đảng.

	 
	T/M………….

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)


7. Tổng hợp ý kiến của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú (Mẫu 5-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ.........................

CHI BỘ.............................


	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

      ................, ngày........tháng......năm........




TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT

Của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt 

 và chi uỷ nơi cư trú đối với người xin vào Đảng

Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các tổ chức chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt  và chi uỷ nơi cư trú đối với người vào Đảng  ............................................

 Tên các tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt  .......................... ................ ....................., tổng số có:.......................................đồng chí. 
Tên chi uỷ nơi cư trú:........................................................., có:.........................................đồng chí.

Chi uỷ Chi bộ tổng hợp các ý kiến nhận xét đó như sau:

           
 Những ưu, khuyết điểm chính:

(Về Lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng ) ............................................................…
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
     
Số đồng chí đại diện các tổ chức chính trị - xã hội nơi sinh hoạt và chi uỷ nơi cư trú tán thành kết nạp quần chúng ……………..... vào Đảng là ………đồng chí, trong tổng số.......................đồng chí được hỏi ý kiến (đạt................%).

Số không tán thành .................... đồng chí (chiếm............%) với lý do................ ..................................................................................................................................
	
	T/M CHI UỶ

BÍ T HƯ

(ký, ghi rõ họ, tên)


Mẫu 5A-KNĐ
ĐẢNG BỘ

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
CHI ỦY









.........., ngày …  tháng …  năm ..........
Ý KIẾN NHẬN XÉT CỦA CẤP ỦY

ĐỐI VỚI NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG

(Nơi cảm tình Đảng cư trú)

Họ và tên người xin vào đảng:.......................................................................

Năm sinh:……/…/………, Nam (Nữ):……, Cư ngụ số:……….. Tổ:………….

Khu vực (ấp):
Phường (xã):
 

Quận (huyện): 
Thành phố (tỉnh): 


Chi ủy tham gia nhận xét gồm ……. đồng chí.

Tóm tắt ý kiến đóng góp những ưu khuyết điểm chính:

(Về đạo đức lối sống, mối quan hệ với quần chúng chung quanh, chấp hành và thực hiện các chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, các nghĩa vụ ở địa phương nơi cư trú).


Tổng số có ……… ý kiến thống nhất (đạt …… %), …… ý kiến không thống nhất (chiếm ……%), đề nghị kết nạp quần chúng
. vào Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Lý do không thống nhất (nếu có):



	T/M CHI ỦY 

BÍ THƯ
	XÁC NHẬN CỦA ĐẢNG ỦY

BÍ THƯ


Mẫu 5B-KNĐ
BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN 
         TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM


…………….., ngày ... tháng ... năm 20....


Số:         /CĐ

Ý KIẾN NHẬN XÉT

Của tổ chức đoàn thể đối với Người xin vào đảng

Kính gửi: Chi bộ…………….……………………………..
Căn cứ đề nghị của Chi bộ ............................................................, Ban chấp hành Công đoàn................................................, có ý kiến nhận xét đối với quần chúng: ................................................, sinh ngày …/…/……, là đoàn viên Công đoàn ……………………………………………….như sau:

1. Về phẩm chất chính trị:

2. Về đạo đức, lối sống:

3.  Về năng lực công tác:

4. Về mối quan hệ với quần chúng nơi công tác:

Số các đồng chí trong Ban Chấp hành Công đoàn tán thành đề nghị kết nạp quần chúng ............................................. vào đảng là ....../...... (đạt ...... %) so với tổng số ủy viên Ban Chấp hành Công đoàn.

Số không tán thành là ... đồng chí với lý do


TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH

8. Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của chi bộ (Mẫu 6-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ.......................

CHI BỘ............................

Số......-NQ/CB
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

............., ngày...tháng.....năm......


NGHỊ QUYẾT

Đề nghị kết nạp đảng viên

     
Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;

    
 Ngày.....tháng......năm.........., chi bộ.....................................đã họp để xét, đề nghị kết nạp quần chúng...................................vào Đảng.

     
Tổng số đảng viên của chi bộ:....................đảng viên,

Trong đó chính thức:............đồng chí, dự bị:.............đồng chí.

     
Có mặt:....đảng viên, trong đó chính thức:......đồng chí, dự bị:.....đồng chí.

     
Vắng mặt:....đảng viên, trong đó chính thức:.....đồng chí, dự bị:...đồng chí.

     
Chủ trì hội nghị: đồng chí.......................... ........chức vụ.......................

     
Thư ký hội nghị: đồng chí... ..................................................................

     
Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi bộ thống nhất kết luận về quần chúng .............................................như sau:

    
 Về lý lịch:.....................................................................................................

...................................................................................................................................
     
Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về Lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng).................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
      
Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành việc kết nạp quần chúng.......................................vào Đảng ............ đồng chí (đạt......%) so với tổng số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành.................đồng chí(............%) với lý do..........................................................................................
...................................................................................................................................
     
Chi bộ đề nghị Đảng uỷ xét kết nạp quần chúng .........................  vào Đảng Cộng sản Việt Nam.
	 Nơi nhận :

- Đảng uỷ..............(để báo cáo)

- Lưu chi bộ
	T/M CHI BỘ

BÍ THƯ

(ký, ghi rõ họ và tên)


9. Báo cáo của đảng uỷ bộ phận thẩm định nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của chi bộ (Mẫu 7-KNĐ)
	ĐẢNG BỘ.......................

ĐẢNG UỶ........................
Số       - BC/ĐU
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

   ..........., ngày.......tháng.......năm......


BÁO CÁO

Về việc thẩm định nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên 

     
Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;

    
 Ngày............tháng........năm..............., Ban chấp hành Đảng bộ ..........................

đã họp để thẩm định nghị quyết  của chi bộ ……………….. đề nghị kết nạp quần chúng ........................................................................vào Đảng.  
     
Tổng số uỷ viên Ban chấp hành...........................đồng chí.  Có mặt: .................... đồng chí, vắng mặt:.....................đồng chí.

     
Lý do vắng mặt:........................................................................................................................
     
Chủ trì hội nghị: đồng chí.......................................................Chức vụ ................................
     
Thư ký hội nghị: đồng chí....................................................................................................

     
Sau khi xem xét nghị quyết số…..-NQ/CB ngày…tháng….năm của Chi bộ …………………….về việc đề nghị kết nạp quần chúng vào Đảng Đảng uỷ thống nhất kết luận như sau:

       
 - Chi bộ đã thực hiện đúng (hoặc chưa đúng) thẩm quyền, đúng (hoặc chưa đúng, hoặc còn thiếu) thủ tục quy định.

     
Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, đảng uỷ bộ phận……………báo cáo với Đảng uỷ cơ sở……………………….xét (hoặc không) kết nạp quần chúng………………………….vào Đảng với sự tán thành của….đồng chí (đạt…%) so với tổng số cấp uỷ viên; số không tán thành.............................đồng chí (chiếm….%) với lý do .............................................................................................
Đề nghị Đảng uỷ cơ sở:

- Xét kết nạp quần chúng vào Đảng. Chi bộ phải làm lại (hoặc không) thủ tục……………………………………………....

- (Hoặc không) xét kết nạp quần chúng vào Đảng.

	  Nơi nhận:
- Đảng uỷ  (để báo cáo) ;
- Lưu.
	T/M  ĐẢNG UỶ BỘ PHẬN

BÍ THƯ                                              

(Ký, ghi rõ họ và tên)




10. Nghị quyết xét, đề nghị kết nạp đảng viên của đảng uỷ cơ sở (Mẫu 8-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ.......................

ĐẢNG UỶ.......................
Số       - BC/ĐU
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..........., ngày.......tháng.......năm......


NGHỊ QUYẾT

Đề nghị kết nạp đảng viên 

Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam.

Ngày............tháng........năm..............., Ban chấp hành Đảng bộ ................................................

đã họp để xét, đề nghị kết nạp quần chúng .....................................................................vào Đảng.  
Tổng số uỷ viên Ban chấp hành............................................................................đồng chí.  Có mặt: .................... đồng chí, vắng mặt:.........................đồng chí.

     
Lý do vắng mặt:........................................................................................................................
    
 Chủ trì hội nghị: đồng chí....................................................................Chức vụ ..............................
     
Thư ký hội nghị: đồng chí....................................................................................................

     
Sau khi xem xét nghị quyết số…..-NQ/CB ngày…..tháng…..năm…… của Chi bộ ……………………, Báo cáo số…-BC/ĐU ngày..…tháng..…năm….. của Đảng uỷ bộ phận………………… .(nếu có) về việc đề nghị kết nạp quần chúng vào Đảng, Đảng uỷ thống nhất kết luận về quần chúng…………… như sau:

     
Về lý lịch: ……………………………………………………............. ………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………..…………     
Những ưu, khuyết điểm chính:

(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; quan hệ quần chúng) .........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, Đảng uỷ đã xét và biểu quyết kết nạp quần chúng ….. … … ……………..…....... vào Đảng, kết quả như sau:

   
- Đồng ý kết nạp vào Đảng...........đồng chí (đạt........%) so với tổng số cấp uỷ viên. 

    
- Không đồng ý kết nạp vào Đảng........đồng chí (Chiếm…%) với lý do ..........
      
Đề nghị Ban thường vụ………………….xem xét, quyết định kết nạp quần chúng ………………………….  vào Đảng.

	  Nơi nhận:
- Ban thường vụ ĐUK;
- Lưu văn phòng đảng ủy.
	T/M ĐẢNG UỶ 

BÍ THƯ                                              

(Ký, đóng dấu,  ghi rõ họ và tên)




CÁC THỦ TỤC TRONG HỒ SƠ CHUYỂN ĐẢNG CHÍNH THỨC:
01. Giấy chứng nhận học lớp đảng viên mới (nền hoa văn)

02. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị (Mẫu 10-KNĐ)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM

Của đảng viên dự bị

     
Kính gửi:  Chi uỷ……………………………………………

                            Đảng uỷ…………………………………………

     
Tôi là………………………sinh ngày..…tháng…..năm ……..

     
Quê quán:…………………………………………………

     
Nơi ở hiện nay:…………………………………………

     
Được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày …. tháng … năm…., tại Chi bộ………………..Hiện công tác và sinh hoạt tại Chi bộ: ……… ……  

    
 Căn cứ tiêu chuẩn đảng viên, quá trình tu dưỡng, rèn luyện phấn đấu thực hiện nhiệm vụ đảng viên, tôi tự kiểm điểm như sau:

     
Ưu điểm:…………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

    
 Khuyết điểm:………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………….
     
Biện pháp khắc phục khuyết điểm:……..……………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………     
Tôi tự nhận thấy có đủ điều kiện để trở thành đảng viên chính thức. Đề Chi bộ xét, báo cáo cấp uỷ cấp trên quyết định công nhận tôi là đảng viên chính thức.

     
Tôi xin hứa luôn phấn đấu thực hiện tốt nhiệm vụ đảng viên, xứng đáng là đảng viên tốt của Đảng.

	
	………, ngày……tháng……năm……                                                                                 NGƯỜI TỰ KIỂM ĐIỂM                                                                                        (ký, ghi rõ họ và tên)



03. Bản nhận xét đảng viên dự bị của đảng viên được phân công giúp đỡ (Mẫu 11-KNĐ)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

BẢN NHẬN XÉT

Đảng viên dự bị

    

 Kính gửi: Chi uỷ…………………………………………

   
 Tôi là:……………………….., sinh ngàytháng...năm…….

    
 Đang sinh hoạt tại chi bộ……………………………………

    
 Ngày….tháng….năm ….được Chi bộ phân công giúp đỡ đảng viên dự bị:……………………………….được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày…..tháng…..năm……, phấn đấu trở thành đảng viên chính thức; nay xin báo cáo Chi bộ những vấn đề chủ yếu của đảng viên dự bị như sau:

     
Ưu điểm:……………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Khuyết điểm và những vấn đề cần lưu ý: ……...…………………... ……………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

    
 Đối chiếu với tiêu chuẩn đảng viên và kết quả phấn đấu rèn luyện của đảng viên dự bị, tôi đề nghị Chi bộ xét, đề nghị công nhận đồng chí …………………………trở thành đảng viên chính thức.

     
Tôi chịu trách nhiệm trước Đảng về lời nhận xét của mình.

 ……….,ngày…..tháng…..năm…..

ĐẢNG VIÊN ĐƯỢC PHÂN CÔNG GIÚP ĐỠ

                         


(ký, ghi rõ họ và tên)

04. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt và chi uỷ nơi cư trú đối với đảng viên dự bị (Mẫu 12-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ…………..

CHI BỘ……………..
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

…….., ngày…tháng….năm…..


TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT

Của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt  và chi uỷ nơi cư trú đối với đảng viên dự bị

     
Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các tổ chức chính trị- xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt và chi uỷ nơi cư trú đối với đảng viên dự bị ……………….. được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày…..tháng…… năm……..

     
Tên tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt:………………………….…., tổng số………….……..đồng chí.

    
 Tên chi uỷ nơi cư trú………………….………, có……..….đồng chí.

     
Chi uỷ Chi bộ tổng hợp các ý kiến nhận xét đó như sau:

    
 Những ưu, khuyết điểm chính:

(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên)…………… ………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

   
  Số đồng chí đại diện các tổ chức chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt  và trong chi uỷ nơi cư trú tán thành đề nghị Chi bộ xét công nhận đảng viên dự bị …………………,trở thành đảng viên chính thức là……………..đồng chí, trong tổng số………..đồng chí được hỏi ý kiến (đạt…%).

    
 Số không tán thành…………đồng chí(chiếm …%) với lý do ……………
……………………………………………………………………………………

                                         T/M CHI ỦY
                                           BÍ THƯ

                                          (ký, ghi rõ họ, tên)

05. Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của chi bộ (Mẫu 13-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ…………

CHI BỘ……………

Số……..-NQ/CB
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

……., ngày……tháng…….năm………


NGHỊ QUYẾT

Đề nghị công nhận đảng viên chính thức

     
Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;

    
 Ngày....tháng.....năm......, chi bộ.....................................đã họp để xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ...................................được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày....tháng...năm....., trở thành đảng viên chính thức.

     
Tổng số đảng viên của Chi bộ :............................đảng viên, trong đó chính thức :...........đồng chí, dự bị :...............đồng chí.

Có mặt:.....đảng viên, trong đó chính thức:......đồng chí, dự bị:.....đồng chí.

Vắng mặt:.....đảng viên, trong đó chính thức:.....đồng chí, dự bị:....đồng chí.

     
Lý do vắng mặt:.........................................................................

     
Chủ trì hội nghị : đồng chí...........................chức vụ..................

     
Thư ký hội nghị : đồng chí...........................................................

     
Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi bộ thống nhất kết luận về đảng viên dự bị...................................................như sau:

     
Những ưu, khuyết điểm chính :

(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên)...........................................................................................
…………………………………………….........................................................................................

     
Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành công nhận đảng viên dự bị......... ........... ...... ..... .............thành đảng viên chính thức ............ đồng chí(đạt......%)  so với tổng số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành................. đồng chí(............%) với lý do................................................... 

   
Chi bộ báo cáo Đảng uỷ........................xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị... ...............trở thành đảng viên chính thức của  Đảng Cộng sản Việt Nam.

	Nơi nhận :

- Đảng uỷ..............(để báo cáo)

- Lưu chi bộ
	T/M CHI BỘ

BÍ THƯ

(ký, ghi rõ họ và tên)


06. Báo cáo của đảng uỷ bộ phận thẩm định nghị quyết của chi bộ đề nghị công nhận đảng viên chính thức của đảng bộ bộ phận (Mẫu 14-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ…………

ĐẢNG ỦY……………

Số……..-NQ/ĐU
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

 ………, ngày……tháng…….năm……


BÁO CÁO

về việc thẩm định nghị quyết đề nghị công nhận 

đảng viên chính thức

    
 Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;

    
 Ngày.......tháng.........năm..........., Đảng uỷ bộ phận............................ đã họp để thẩm định nghị quyết của chi bộ ..............................đề nghị công nhận đảng viên chính thức.

     
Tổng số uỷ viên Ban chấp hành ..............................................đồng chí. Có mặt :..................đồng chí. Vắng mặt :..............đồng chí. 

    
 Lý do vắng mặt:......................................................................

     
Chủ trì hội nghị : đồng chí............................chức vụ..............

     
Thư ký hội nghị : đồng chí............................................

     
Sau khi xem xét Nghị quyết số.......-NQ/CB ngày...tháng...năm... của Chi bộ.....................về việc đề nghị công nhận đảng viên dự bị...................... được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày....tháng....năm.....trở thành đảng viên chính thức, Đảng uỷ thống nhất kết luận như sau:   
  
    
 - Chi bộ đã thực hiện đúng thẩm quyền, thủ tục quy định.

     
- Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, chúng tôi thấy đảng viên dự bị .................. có đủ (hoặc không đủ) tiêu chuẩn được xét công nhận đảng viên chính thức với sự tán thành của.......... đồng chí(đạt......%) so với tổng số uỷ viên. Số không tán thành ..........đồng chí(........%) với lý do.............
...................................................................................................................................    
 Đảng uỷ bộ phận.............................................báo cáo Đảng uỷ cơ sở ...................................xét, công nhận (hoặc không công nhận) đảng viên dự bị trở thành đảng viên chính thức.

	Nơi nhận :

- Đảng uỷ..............

(để báo cáo)

- Lưu chi bộ
	T/M CHI BỘ

BÍ THƯ

(ký, ghi rõ họ và tên)


07. Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của đảng uỷ cơ sở (Mẫu 15-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ.......................

ĐẢNG ỦY.......................
Số       - BC/CB (ĐU)
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

..........., ngày.......tháng.......năm......


NGHỊ QUYẾT

Đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

     

Kính gửi: Ban thường vụ…………………………………………………………...
     
Ngày..............tháng.............năm..............., Ban chấp hành Đảng bộ .......................................

đã họp để xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ........................được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày…. tháng …. năm ……,  trở thành đảng viên chính thức.  

     
Tổng số uỷ viên Ban chấp hành..................đồng chí.  Có mặt: ............. đồng chí, vắng mặt:............đồng chí.

    
 Lý do vắng mặt:........................................................................................................................
    
 Chủ trì hội nghị: đồng chí.................................................  Chức vụ ....................
    
 Thư ký hội nghị: đồng chí....................................................................................................

   
  Sau khi xét nghị quyết số…-NQ/CB ngày …tháng…năm… của Chi bộ………………, Báo cáo số…-BC/ĐU ngày…tháng….năm….của Đảng uỷ bộ phận ……………. (nếu có) về việc đề nghị công nhận đảng viên chính thức, Đảng uỷ thống nhất kết luận về đảng viên dự bị ……….…………… như sau:

    
 Những ưu, khuyết điểm chính:

(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên) ...........................................  ………………………………………......................................................................

Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, chúng tôi nhận thấy đảng viên dự bị………………....... xứng đáng (hoặc không xứng đáng) được xét công nhận đảng viên chính thức với sự tán thành của...................đồng chí (đạt..........%) so với tổng số uỷ viên. Số không tán thành......................... đồng chí (Chiếm…%) với lý do………………………………………………………………………..     
 Đảng uỷ……………………….đề nghị Ban thường vụ ….…………… ………xét, quyết định công nhận đảng viên dự bị …………………………… trở thành đảng viên chính thức của Đảng Cộng sản Việt Nam.

	  Nơi nhận:
- Ban thường vụ  ĐUK;
- Lưu VP đảng uỷ
	T/M ĐẢNG ỦY 

(Ký, đóng dấu,  ghi rõ họ và tên)




24. Công văn của cấp uỷ cơ sở giới thiệu người vào Đảng đã được chi bộ, đảng uỷ cơ sở làm thủ tục đề nghị kết nạp Đảng (Mẫu 17A-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ………….

………………………

Số….-CV/
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

…….., ngày….tháng…năm……


“V/v người vào Đảng đã được chi bộ, 

đảng uỷ cơ sở làm thủ tục đề nghị kết nạp Đảng ”

     

Kính gửi: - Ban thường vụ…………………………………

     
Đảng uỷ (Chi uỷ) cơ sở……………………………………….

     
Giới thiệu đồng chí……………………Sinh ngày…...tháng……năm……
     
Quê quán…………………………………………………

     
Đã được Chi bộ ………………………….ra Nghị quyết số….. NQ /CB ngày……...tháng……..năm………..; Báo cáo số….…BC/ĐU ngày……. tháng…….năm……....của Đảng uỷ bộ phận (nếu có) ………… …… …… …………………. và được Đảng uỷ cơ sở ………  …………….……..ra Nghị quyết số…-NQ/ĐU ngày..….tháng…..năm..…đề nghị kết nạp vào Đảng ( hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên gửi kèm theo). 

    
 Đề nghị các đồng chí chỉ đạo cấp uỷ đảng trực thuộc phân công đảng viên chính thức theo dõi, giúp đỡ và xem xét để kết nạp đồng chí  vào Đảng Cộng sản Việt Nam. 

	Nơi nhận:

- Như trên

- Lưu VP đảng uỷ
	T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY)

BÍ THƯ

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)


Các mẫu đi thẩm tra lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 19-KNĐ) 

	ĐẢNG BỘ………..

…………………….

Số……..-CV/
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

………,ngày….tháng……năm……


GIẤY GIỚI THIỆU 

(có giá trị đến ngày…… tháng…… năm…….)

   

  Kính gửi:  - Đảng uỷ (hoặc chi uỷ) cơ sở………………………

                                            …………………………………………………

    
 Đảng uỷ (hoặc chi uỷ) cơ sở……………………………………………

Giới thiệu đồng chí……………………………. Là………………………

…………………………………………………………………………….

Đến lấy ý kiến nhận xét của các đồng chí về lý lịch của người xin vào Đảng là……………………………………………….………………………….

     
Nội dung cần được các đồng chí thẩm định, để nhận xét vào lý lịch của người xin vào Đảng như sau:    

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
    
Mong các đồng chí quan tâm giúp đỡ.

	Nơi nhận:

- Như trên,

- Lưu Văn phòng đảng uỷ.
	T/M………………………..

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)


Công văn đề nghị thẩm tra lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 20-KNĐ)

	ĐẢNG BỘ………..

…………………….

Số……..-CV/
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

………,ngày….tháng……năm……


CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ THẨM TRA 

Lý lịch của người xin vào Đảng

   

  Kính gửi:…………………………………………………

    
 Để có cơ sở xem xét, kết nạp vào Đảng đối với quần chúng ………… …… ……… ………., sinh ngày…...tháng……năm……

     
Quê quán…………………………………………………

     
Đang làm việc tại:………………………………............

     
Đề nghị các đồng chí thẩm định, ghi nhận xét về lý lịch của người xin vào Đảng vào mục “ Nhận xét của cấp ủy, tổ chức đảng…” trong lý lịch của người xin vào Đảng (gửi kèm công văn) theo những nội dung sau:    

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

    
Các đồng chí xác nhận, ký tên, đóng dấu vào lý lịch và gửi lại theo địa chỉ:………………………………………………… …………………..

	Nơi nhận:

- Như trên,

- Lưu Văn phòng đảng uỷ.
	T/M………………………..

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)


IV. GIỚI THIỆU SINH HOẠT ĐẢNG

1. Giấy giới thiệu sinh hoạt đảng chính thức “Loại 10 ô” có nền hoa văn mầu xanh lá mạ (Mẫu 1 – SHĐ)

a/ Mặt trước giấy giới thiệu sinh hoạt đảng chính thức:

1. Số SĐV………………                 Số TĐV………………………              

2. Đồng chí……………………………………………………

3. Tên đảng bộ (chi bộ) cơ sở chuyển đi…………………………………

4. Tên đảng bộ (chi bộ) cơ sở chuyển đến……………………………

                                                               Ngày…… tháng……. năm……..

                                                                                       Ký tên

ĐẢNG BỘ:………..             ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                              

CHI BỘ……………                                                               Số TĐV………….
Số SĐV……………                                                               Số LL …..……..…

GIẤY GIỚI THIỆU
SINH HOẠT ĐẢNG
Kính gửi:…………………………………………………………

Đề nghị giới thiệu cho đồng chí……………….…….bí danh…………

Sinh ngày….tháng…..năm……vào Đảng ngày……tháng…..năm…….

Chính thức ngày...tháng…năm…đã đóng đảng phí hết tháng…năm …

được sinh hoạt đảng ở đảng bộ (chi bộ) cơ sở… ………… ………… 

Hồ sơ kèm theo…………………………………………………

                            


  Ngày…. tháng….năm……… 

                                  

 T/M CHI ỦY CHI BỘ…………

Số…………..GTSHĐ
KÍNH CHUYỂN
Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí…..

……………………………………………

Ngày………tháng…………. năm……….

T.M………………………………………

	Số……………….GTSHĐ
KÍNH CHUYỂN

 …………………………………………

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí…………………………………

Kèm theo………………………………

    Ngày……tháng……năm……………

T.M…………………………………


	Số……………….GTSHĐ
KÍNH CHUYỂN

 ………………………………………

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí……………………………………

Kèm theo……………………………

       Ngày……tháng……. năm……

T.M…………………………………...




b/ Mặt sau giấy giới thiệu sinh hoạt đảng chính thức: 

	

	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 …………………………………………………..

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí………………………………………………
Kèm theo………………………………………...

Ngày………tháng………. năm………

T.M…………………...


	Số……………GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 …………………………………………..

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí…..

……………………………………………

Ngày………tháng…………. năm……….

T.M………………………………………



	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 …………………………………………………….Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí…………

……………….…………………………………..

Ngày………tháng………. năm…………

T.M………………………………………………..


	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 …………………………………………………..

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí………….

…………………………………………………..

Ngày………tháng………. năm…………

T.M………………………………………


	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 CHI ỦY CHI BỘ…………………………….

 Giới thiệu cho đồng chí………………………
  được sinh hoạt đảng.

  Ngày………tháng…………năm………………..

T.M………………………………….


	Số……………….GTSHĐ

CHI ỦY CHI BỘ

 …………………………………………………
Đã nhận và báo cho đồng chí…………………

………………………………..được sinh hoạt đảng kể từ ngày…… tháng…… năm……..

Ngày………tháng………. năm……….

T.M CHI ỦY …………………

Ghi xong chuyển giấy này lên văn phòng Đ.U.C.S




2. Giấy giới thiệu sinh hoạt đảng tạm thời “Loại 8 ô”, có nền hoa văn mầu vàng chanh (Mẫu 2 – SHĐ)

a/ Mặt trước giấy giới thiệu sinh hoạt đảng tạm thời:

                                                       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                                       

ĐẢNG BỘ CƠ SỞ:……        GIẤY GIỚI THIỆU                    Số TĐV……

CHI BỘ……………  SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI          Số LL………

            Số SĐV…………………..

Kính gửi:…………………………………………………………

Đề nghị nhận  giới thiệu S.H.Đ cho đồng chí…………bí danh………

Sinh ngày….tháng…….năm…… vào Đảng ngày…tháng…..năm…….

Chính thức ngày...tháng…năm….đã đóng đảng phí hết tháng…………

được sinh hoạt đảng ở đảng bộ cơ sở…………………………………

……………………………………………………………………………

Hồ sơ kèm theo…………………………………………….

Số…………..GTSHĐ                            Ngày……. tháng…….năm……     

        KÍNH CHUYỂN                      T.M CHI ỦY CHI BỘ……………

…………………………………………..

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí….

……………………………………………

Ngày………tháng…………. năm………..

T.M ĐẢNG ỦY………………………….

	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 ……………………………………

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí……………………..

Ngày……tháng…… năm………

T.M ĐẢNG ỦY…………….
	Số SĐV ………… GTSHĐ
CHI ỦY CHI BỘ

 …………………………………………

Đã nhận và báo cho đồng chí…………

………………………………………..

Được SHĐ kể từ ngày…..… tháng…… năm………..

T.M CHI ỦY CHI BỘ………………


b/ Mặt sau giấy giới thiệu sinh hoạt đảng tạm thời:

	

	Số SĐV……………

CHI ỦY CHI BỘ

 ……………………………………………………..

Kính gửi:…………………………………………...

Đề nghị giới thiệu đồng chí………………………..

Đã đóng đảng phí hết tháng……… năm……..

Được trở về sinh hoạt đảng ở………………………

……………………………………………………..

Ngày……tháng…….. năm……..

T.M CHI ỦY CHI BỘ…………………………...


	Số……………….GTSHĐ

KÍNHCHUYỂN ……………………………………………………..

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí……………

……………………………………………………..

Hồ sơ kèm theo……………………………………..

……………………………………………………...

Ngày……tháng….. năm………

T.M ĐẢNG ỦY……………………………………



	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 Chi uỷ chi bộ……………………………………...

  Tiếp nhận đồng chí………………………………..

  về sinh hoạt đảng.

Ngày……tháng……năm………

T.M ĐẢNG ỦY…………………………………..


	Số SĐV……………

CHI ỦY CHI BỘ

 ……………………………………………………..

Đề nghị nhận và báo cho đồng chí…………………

Được SHĐ kể từ ngày………tháng………năm…..

Ngày……tháng…….. năm……..

T.M CHI ỦY CHI BỘ…………………………...



	Cấp uỷ cơ sở nơi đảng viên SHĐ tạm thời ghi thời gian gia hạn


	Lưu tại văn phòng cấp uỷ cơ sở


5. Phiếu công tác tạm thời ngoài nước (dùng cho đảng viên ra ngoài nước từ 3 đến 12 tháng ) (Mẫu 3B – SHĐ)   

	ĐẢNG ỦY
………………………………………...

                             *

               Số………. PTTNN
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

PHIẾU CÔNG TÁC TẠM THỜI

NGOÀI NƯỚC

                                                                      Số TĐV……….                                                               Số LL…………..


Kính gửi:………………………………………………………

Giới thiệu đồng chí ………………sinh ngày…tháng…. năm………

Vào Đảng ngày....tháng…năm….Chính thức ngày….tháng….  năm…. 

Số thẻ đảng:……………………………………………………..

1/ Phần thông tin trong nước:

Nghề nghiệp:………………………………………………Nơi công tác trong nước (tên, địa chỉ, số điện thoại):…………………………

………………………………………………………………………

Nơi ở trong nước (địa chỉ, số điện thoại):…………………………

…………………………………………………………………………

Hộp thư điện tử (Email):………………………………………………

Là đảng viên của chi bộ:………………………………………

Thuộc đảng bộ (địa chỉ, điện thoại):……………………………

2/ Phần thông tin ngoài nước:

Đi đến nước:…………………thời gian từ…………... đến………

Mục đích ra ngoài nước (công tác, học tập, lao động):……………

Địa chỉ nơi làm việc (tên cơ quan, trường học…..)…………………

Địa chỉ nơi sinh sống:………………………………………………

Điện thoại:……………………………………….…………………

………….ngày………..tháng……….. năm………

                                                              T/M BAN THƯỜNG VỤ

                                                          (Ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)

Ghi chú: Đảng viên ra nước ngoài trong thời hạn 1 tháng phải nộp phiếu công tác tạm thời ngoài nước cho cơ quan đại diện Việt Nam ở nước sở tại (cấp uỷ nước) để được tiếp nhận sinh hoạt đảng. Khi về nước phải có bản kiểm điểm và xác nhận của cơ quan đại diện Việt Nam ở nước sở tại.

8. Giấy giới thiệu sinh hoạt đảng nội bộ “Loại 5 ô”, có nền hoa văn mầu nõn chuối (Mẫu 4 – SHĐ)
                                                     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM                                       

ĐẢNG BỘ CHI BỘ CƠ SỞ:……    GIẤY GIỚI THIỆU          Số TĐV……

……………….. ………...... SINH HOẠT ĐẢNG NỘI BỘ     Số LL………

Số SĐV…………….

Kính gửi:…………………………………………………………

Đề nghị giới thiệu S.H.Đ cho đồng chí……………….bí danh……

Sinh ngày….tháng….năm…., vào Đảng ngày……tháng…..năm…….

Chính thức ngày…..tháng….. năm…..đã đóng đảng phí hết tháng………

được sinh hoạt đảng ở chi bộ………………………………………

                                                            Ngày……. tháng…….năm…………

                                                          T.M CHI ỦY CHI BỘ……………
	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 ……………………………………

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí…………………………………

Ngày……tháng…… năm………

T.M ĐẢNG ỦY BỘ PHẬN…………………...


	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

………………………………………

Đề nghị nhận và GTSHĐ cho đồng chí……………………………………

Ngày……tháng…… năm………

T.M ĐẢNG ỦY CƠ SỞ…………………...



	Số……………….GTSHĐ

KÍNH CHUYỂN

 CHI ỦY CHI BỘ…………………

Để giới thiệu cho đồng chí…………

được sinh hoạt đảng……………………

Ngày……tháng…… năm………

T.M ĐẢNG ỦY BỘ PHẬN………


	Số SĐV……………….

CHI ỦY CHI BỘ

 …………………………………………

Đã nhận và báo cho đồng chí…………

được sinh hoạt đảng kể từ ngày…… tháng…… năm……..

T.M CHI ỦY CHI BỘ……………

Ghi xong chuyển giấy này lên văn phòng Đ.U.C.S


Giấy giới thiệu đảng viên về giữ mối liên hệ ở nơi cư trú “loại 1 ô” do Ban tổ chức tỉnh uỷ và tương đương in ấn phát hành (mẫu 5-SHĐ)

	TỈNH ỦY (Tương đương): ..............................................
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	HUYỆN ỦY (Tương đương): ..........................................
	..............ngày...............tháng...............năm...............

	ĐẢNG BỘ, (Chi bộ) CƠ SỞ: .........................................
	

	*
	

	Số                GGT/ĐV
	

	"Về việc đảng viên thường xuyên giữ mới liên hệ với chi uỷ, đảng uỷ cơ sở nơi cư trú"
	


GIẤY GIỚI THIỆU
Kính gửi :.............................................................................................................................



      .............................................................................................................................
Để đảng viên thường xuyên giữ mối liên hệ với đảng ủy, chi ủy cơ sở và gương mẫu thực hiện nghĩa vụ công dân ở nơi cư trú theo Quy định số 76 QĐ/TW ngày 15 tháng 6 năm 2000 của Bộ Chính trị.

ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) CƠ SỞ........................................................................................................................
Giới thiệu đồng chí..................................................................................Nam, nữ....................
Sinh ngày............tháng.............năm.....................

Kết nạp vào Đảng ngày...................................., công nhận chính thức ngày................................
Đang sinh hoạt đảng tại Chi bộ.............................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
Hiện cư trú tại:..........................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
Đề nghị các đồng chí tiếp nhận và tạo điều kiện cho đảng viên. ...................................................................................hoàn thành nhiệm vụ.

	
	T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) CƠ SỞ

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)




Viết rõ ràng, lưu lại cuống để thanh toán với cấp trên
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